Koloniernelll

Kebenhavns Laererforenings Kolonier <=~

Vejledning i at sende velkomstbrev til bgrn og foraeldre via Speedadmin.

Far du kan bruge denne vejledning, skal du veere oprettet i vores system. Kontakt Anne Marie Stahl. Se nederst.

1. log ind med dine initialer og dit kodeord

€ =2 C @& koloniernespeedadmin.di/account/signin?Re

B Apps [ wewpolitidk - Bor.. i Virk |Indberet ¢ Forside | test-O-Wiet @ Hogwarts - Wikipe

er Christensen Aut...  Ld Markslajd History T B Kobenhavn | Gode @ veressum [ Foraldrelntra [ greenme

Glemt dit kodeord 7

Ny Elev

SpeedAdmin ApS 2008-2020 - speedadmin, com

2. Gaind pa LILLA lagkage i hgjre hjgrne
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3. Tjek at der star: ”Aktuelle og kommende”

# (c]

# neressum B Forldrelnta B greenmenuplanner
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Timer for lserer: Uffe Kynde Nielsen

Samlet sum Manglende

Antal Gange

X Koloni  Aktivitet  Lonforhold
Elov fitor: | Alle Frameldte | Aktuelie [T Dy Kommende

Ingen elever fundet. Kantroller ovenstdende dato. Eller vaelg "Vis alle’.

4. Ga ind pa fanebladet "KOLONI” - BEMZRK! At fanen ”aktuelle og kommende” er Highlightet

Herefter kan | dbne jeres hold ved at trykke pa holdet ved >
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Samlet sum

Antal Gange

Antal raokker: 1 [Z] ¥ )2y
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Elev filter: | Alle F)

Booking Antal minutter Antal Gange Pause Primanr Medtag | timeregnskab

Sandsghrd/Nabosn Naboen 26.07-01.08-20 (0] 240 11/0/0/0 [} Ja Ja (antal gange fra stamdata)

olen uge 31

5. Tryk nu pa "kuvertikonet”
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Titel: Naboen 28,07-03,08.19

Undervisningstilbud:

Antal minutter: 240 Slutdato:
Antal Gange: 1 Samson Link: Helbergskolen uge 31, Sandsgard/Naboen Naboen
26.07-01.08-20
Booking: Mandag 09:02 13:02 Tillad Gentilmelding Nej
29:07-2019
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Antal Status og
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Billede Slutdato  Id Navn Alder Skole Postnr Klassetrin Telefon Mobil




6. Her markeres ”send besked”, dermed kan man automatisk sende en besked til hele holdet.

@nsker man kun besked til et enkelt kolonibarn, markeres dette i rubrikken ud for barnets navn.
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VistSkjul Notater

Heibergskolen uge 31, SandsgardiNaboen Naboen 28,07-03.08 19

Titel: Naboen 26.07-03.08.19

Undervisningstilbud: Helfergskolen uge 31, Sandsgara/Nabosn

Slutdato:

Antal minutter:

Helbergskolen uge 31, SandsgdrdiNaboen Naboen
26.07-01.08-20

Smson Link:

Antal Gange:

Tillad Gentilmelding  Nej

Mandag 09:02 13:02
29-07-2018

m Leerer/ Aflysninger Booking Oversigt  Notater

Alle Framekdte Aktuelle FXUVEREMEGIIEILEY Kommende

Marker de/personer som du vil sende til og kiik pa send besked

Booking:

Antal rakker: 43

Antal
Billede Slutdato id Navn Alder  Skole Postnr  Klassetrin  Telefon Mobil Individuel Koloni Oprettet Kommentar Emall Fodt Ken Gange Underka

Ser-dbesi'-’d m Startdato  Elev
v

7. Markér: “send e-mail”. Du kan nu skrive din besked i tekstfeltet og vedhaefte dit kolonivelkomst brev.( se

clipsen)
Husk at sikre at mail afsender er dig. BEMZRK! Der MA IKKE sendes sms i systemet.

Redigér modtagere. Eigver Inklusiv vesrger =
Send email ¥ Fra No Reply: findesikke@kolonieme.dk = Skabelon =
] = - B = L] @ - @

byh,
Ui KOLONIERNE

Forhandsvisning 8 Eksportér = ¥ <Flettefelt> @ | %

Send SMS Skabelon ~

Har du spgrgsmal til vejledningen eller har du brug for hjaelp, sa kontakt:

Anne Marie Stahl - e-mail: sommerhold@kolonierne.dk tIf. 33254425 tast: 3
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